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ПОЛОЖЕНИЕ 

О СОВЕЩАНИИ ПРИ ЗАМЕСТИТЕЛЕ ДИРЕКТОРА ПО УЧЕБНО-ВОСПИТАТЕЛЬНОЙ РАБОТЕ

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. В соответствии со статьей 35 пункт 5 Закона Российской Федерации «Об образовании» управление школой осуществляется на основе сочетания самоуправления коллектива и единоначалия.

1.2. Одной из форм единоначалия является совещание при завуче.

1.3. Данное Положение является локальным актом, регламентирующим деятельность совещания при завуче.

II. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ

2.1. Осуществление контроля за ведением документации по содержанию учебной работы.

2.2. Анализ результатов обучения.

2.3. Контроль ВШК.

2.4. Контроль за соблюдением техники безопасности на уроках физики, химии, ОБЖ, технологии, физической культуры.

2.5. Подготовка педагогических советов.

III. СОСТАВ И ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ

3.1. На совещании при завуче присутствуют:

· Члены методических объединений школы;

· Учителя-предметники;

· Руководители методических объединений.

3.2. На совещании при завуче могут быть приглашены:

· Учителя;

· Родители;

· Заведующий библиотекой;

· Социальный педагог;

· Члены методического совета.

3.3. Совещание проходит 1 раз в месяц в соответствии с планом работы школы.

3.4. Продолжительность совещания не более 1 часа.

3.5. Председатель совещания – заместитель директора по учебно-воспитательной работе, секретарь – член совещания.

3.6. Вопросы контроля и инспектирования готовятся к совещанию заместителем директора по учебно-воспитательной работе, руководителями методического объединения, отчеты – членами коллектива.

3.7. На основании предложенных материалов, выводов по рассматриваемым вопросам заместителем директора по учебно-воспитательной работе даются рекомендации.

IV. ДОКУМЕНТАЦИЯ

4.1. Совещание при завуче оформляется протоколом.

4.2. Секретарь собирает материалы, справки проверяющих, отчеты педагогов.

4.3. Все документы хранятся в папке.

4.4. Протокол подписывается заместителем директора по УВР (председателем) и секретарем.

4.5. Срок хранения документации – 1 год.

риложение

Книга регистрации протоколов.

	№
	Дата совещаний
	Тема совещаний
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Протоколы

Совещаний при заместителе директора по учебно-воспитательной работе
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План совещаний

при заместителе директора

по учебно-воспитательной работе

	№
	Месяц
	Тема совещания
	Ответственные

	1.
	Сентябрь
	1.Инструктаж по заполнению и ведению классных журналов 5-12 классов.

2.Подведение итогов проверки правильного оформления классных журналов 5-12 классов.

3.Результаты проверки календарно-тематических планов учителей

4.Результаты проверки паспортов классов, планов классных руководителей
	Зам. директора по УВР

	2.
	Октябрь
	1. Проведение классно-обобщающего контроля в 5, 6 классах

2. Подведение итогов проверки дневников учащихся -12 классов с целью изучения правильного ведения и соблюдения единого орфографического режима.

3. Подведение итогов проведения методической недели учителей математики.
	Зам. директора по УВР

Учком

	3
	Ноябрь
	1.Подведение итогов классно-обобщающего контроля в 5 классе по проблеме «Адаптация пятиклассников к новым условиям обучения».

2.Результаты проверки административных контрольных работ по математике, русскому языку.

3.Подведение итогов классно-обобщающего контроля в 6 классах.

4.Подведение итогов проверки классных журналов в 5-11 классах с целью изучения объективности выставления четвертных оценок.

5.Подведение итогов проведения методической недели учителей русского языка


	Зам.директора по УВР. Социальный педагог. Психолог. Дефектолог

Зам.директора по УВР

Зам. директора по УВР

Руководи

тель МО

	4.
	Декабрь
	1.Об итогах проведения административных контрольных работ по:

русскому языку

математике

физике

химии

2.Об итогах проведения словарных диктантов по предметам.

3.Подведение итогов проверки классных журналов в 5-12 классах с целью изучения выполнения учебных планов первого полугодия, объективности выставления четвертных отметок.

4.Подведение итогов классно-обобщающего контроля в 7-8 классах
	Зам. директора по УВР

Зам. директора по УВР, кл. руководители. Психолог социолог дефектолог



	5.
	Январь
	1.Результаты проверки рабочих тетрадей по русскому языку, математике, химии с целью изучения их правильного оформления и соблюдения единого орфографического режима.

2.Инструктаж учителей русского языка по предстоящей олимпиаде в городе Новосибирске.

3.Подведение итогов проведения методической недели учителей русского языка.
	Зам. директора по УВР

Руководитель МО

	6.
	Февраль
	1.Подведение итогов проверки дневников учащихся 5-12 классов с целью изучения объёма домашнего задания. Регулярности выставления учителями отметок в дневники учащихся, системы взаимодействия классного руководителя с родителями, воспитателями школьников.

2.Итоги проведения методической недели учителей естественного цикла

3.Итоги проведения диктантов в 5-12 классах.
	Зам директора по УВР

Руководитель МО



	7.
	Март
	1.Анализ посещения уроков в 12 классах с целью изучения подготовки выпускников к государственной аттестации

2.Результаты проверки классных журналов 5-12 классов с целью изучения посещаемости учащимися учебных занятий и накопляемости отметок.

3.О проведении итоговой аттестации выпускников 12 классов

4.Результаты проведения четвертных контрольных работ по предметам.

5.Итоги региональной олимпиады по русскому языку
	Зам. директора по УВР

	8.
	Апрель
	1.Итоги проведения методической недели учителей русского языка

2. О классно-обобщающем контроле  в 11 классе
	Руководитель МО

	9.
	Май
	1.Результаты проведения итоговых контрольных работ по математике и русскому языку в 5-12 классах

2.Итоги проверки классных журналов 5-12 классов с целью изучения выполнения программного материала за учебный год. Объективности выставления годовых отметок

3. Анализ работы за учебный год.
	Зам. директора по УВР


