Документация руководителя МО:

1. Методическая тема работы школы.

2. Методическая тема МО:

3. Цели и задачи.

4. Анализ методической работы за прошедший учебный год.

5. Общие сведения о педагогах. ( приложение №1)
6. Учебно-методические комплекты по которым работают педагоги.( приложение №2)
      6.   Материально-техническая база кабинетов (оснащенность (Приложение № 3)

7. Работа по самообразованию.  (приложение № 4)

8. Аттестация педагогов.( приложение № 5)
9. Повышение квалификации педагогов( За пять лет) (приложение №6)

10.  План работы МО ( приложение №7)

11.  Мониторинг обученности, качества образования  за последние 5 лет.
Приложение № 1
     12   Работа с молодым педагогом.

Общие сведения о педагогах

	№п/п
	Ф.И.О.
	Дата рождения
	Образование
	Наименование Образовательного учреждения
	Дата окончания
	Квалификация по документу об образовании
	Профессия (основная, по совместительству)
	Разряд, категория
	Время прохождения аттестации
	Стаж работы

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 2
Учебно-методические комплекты

	Класс
	предмет
	Кол-во часов по предмету
	программа
	Учебник 
	методические пособия, дидактические материалы

	
	
	
	
	
	


Приложение № 3

Оснащенность образовательного процесса учебным оборудованием

	Класс
	Темы лабораторных или практических работ 
	Необходимый минимум

 (в расчете 1 комплект на 2 чел.)
	В наличии

	
	
	
	


Приложение № 4
Работа по самообразованию

	№ п/п
	Ф. И. О.
	Тема
	Форма отчета
	Где и когда слушали
	Срок изучения

	1.
	
	
	
	
	


Приложение № 5
Аттестация педагогов

	№ п/п
	Ф.И.О.
	Квалификационная категория
	Дата прохождения последней аттестации
	Дата следующей аттестации

	
	
	
	
	


Приложение № 6
Повышение квалификации педагогов
	№ п/п
	Ф.И.О.
	Тема курсовой подготовки
	Место
	Время

	
	
	
	
	


Приложение № 7
План работы МО

	№ п/п
	Содержание деятельности
	Сроки проведения
	Ответственные

	1 Информационное обеспечение. Работа с документацией

	
	
	
	

	2 Научно-методическая и экспериментальная работа педагогов

	
	
	
	

	3 Диагностическое обеспечение. Внутришкольный контроль.

	
	
	
	

	4 Работа с учащимися ( Одаренные, слабые)

	
	
	
	

	5 Предметные декады

	
	
	
	


